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плАн
работы архивllого управлеlIия алмипистраIIии города Липецка на 2026 год

льлt
п/п

Наименование мероприятия Сроки
поведения

исполн итель Примечание

1 2 3 4 5

1. Орган изацпоllн ые мероприятия

l Во исполнение Закона Липецкой области от 30. l l .2000 ЛЪ l l7-ОЗ (О
наделении органов местного самоуправления государственными
полномочиями Липецкой области в сфере архивного дела> (в

редакции Закона Липецкой области m 22.02.2006 N9 2б7-0З)
продолжится работа по хранению, комплектованию, учету и
использованию документов АФ РФ, находящихся на территории
г. Липецка и являIощихся областной государственной
собственностью

в течение года Ивлева С.Н.
Костюкович С.Н.

Попова Н.Н.
Бартенева И.Ю.
Корниенко Н.Л.
Цаплина Т.А.

) Осуществление работы в городских комиссиJlх:
- по увековечиванию памяти выдающихся личностей, исторических
событий, наименованию улиц и других городских объектов;
- по делам женщин, семьи и демографии;
-по ликвидации муниципальных учреждений и струкryрных
подразделений администрации;
- ЭПК управления ЗАГС и архивов Липецкой области

в течение года Ивлева С.Н

,) Подготовка и представление в управление вrrутренней политики
перспеlсгивного плана основных мсроприятий деятельности
архивной службы на 202'l год

Ивлева С.Н.декабрь



l 2 3 4 5
4 Подготовка и прелставление иlrформации в системе ГАСУ сведений

по форме N9 2-ГМУ (годовая) <Сведения о предоставлении
государственных (муниципальных) услуг> в целях предоставления
статистической отчетности в соответствии с приказом Росстата от
17 .12.2018 N9 744 (Об утверждении форм федерального
статистического наблюдения для организации Министерством
экономического развития РФ федерального статистического
наблюдения о предоставлении государственных (муниципальных)

услуг>

январь Костюкович С.Н
Языкова Ю.А.

5 Подготовка и представление информации в системе ГАСУ сведений
по форме ЛЪ 1-ГМУ (ежемесячная) <Сведения о предоставлении
государственных (муниципальных) услуг> в целях предоставления
статистической отчетности в соответствии с приказом Росстата от
|7 .\2.2018 ЛЬ 744 (Об утверждении форм федерального
статистического наблюдения для организации Министерством
экономического развития РФ фелерального статистического
наблюдения о предоставлении государственных (муниципальных)

услуг)

ежемесячно

Переработка и представлеIIие на очередную сессию Липецкого
городского Совета депутатов IIоложение об архивном управлении
администрации города Липецка

2 квартал

Костюкович С.Н

6

7 Подготовка постановления администрации города Липецка о
признании утратившим силу постановления об утверждении
административного регламента пре.Ilоставления муниципtшьной

услуги <выдача архивl{ых справок, архивных выписок и архивных
копий документов)) в связи с утоtIнеIIием отдельных положений
Федеральных законов в том числе }.tверждением постановления

2-3 кварталы

J

Костюкович С.Н.
Языкова Ю.А.

Ивлева С.Н.
Костюкович С.Н.

I

I
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администрации города Липецка об утверждении Порядка разработки
и утверждения административных регламентов предоставления
муниципчl,,Iьных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов
административных регламентов предоставления муниципальных

услуг
9 в течение года Ивлева С.Н.

специalлисты

управления

l0. Подготовка документов в Удостоверяющий центр Федерального
казначейства для получения квалифицированных сертификатов
ключей проверки элекгронной подписи

в течение года Языкова Ю.А.

ll

l
-)

Подготовка и представление в управление внутренней политики
информачии о реализации управлением плана мероприятий по
противодействию корруIIции в городе Липецке на 2026 год

ежеквартzrльно Попова Н.Н

Представление в управление муниципальной службы и кадровой

работы администрации горола Липецка сведений о ходе реarлизации
мер по противодействию коррупции

ежеквартально

l_]. Подготовка и рzвмещеllие на странице архивного управления плана

работы управления по противодействию коррупции на 2027 год
декабрь Попова Н.Н.

Языкова Ю.А.

Зачиняева И.А.l4. Осуществление закупки товаров согласно плану-графику закупок на
2026 год в соответствии с п. l ст. 30, п.п. 4,5 ст. 9З ФЗ от 05.04.201З
ЛЬ 44 (О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и

услуг д'rя обеспечения государственных и муниципальных нужд), а

также п.п.3,7 протокола заседания комиссии по координации работы
tto противодействию коррупции в Липецкой области через
официальный сайг

в течение года

8.

Приrrятие участия в подготовке и проведении мероприятий,
посвященных 85-летию начала Великой отечественной войны 194l-
l945 гг., [ню города и др.

Попова Н.Н.
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l5. Расходование денежных средств в пределах доведенных бюдхетных
ассигнований на 2026 год в соответствии с утвержденным планом-
графиком

в течение года Зачиняева И.А.

lб Прелоставление в департамент финансов администрации города
Липецка годового бюджетного отчета, показателей об основных
tIаправлениях и результатах деятельности, перечня исходных данных
лля проведения мониторинга качества финансового менеджмента

l] l clleIi ие l,ола Зачиняева И.А.

|7. Подготовка предложений к проекту областного бюджета о

выделении денежных средств, необходимых для осуществления
переданных гос. полномочий на 2027 год

в течение года

2 квартал Климонтова В.Н.

l9 Представление в прокуратуру Советского района информации о

совершенных (не совершенных) противоправных действиJIх в

отношении сотрудников, вверенного имущества, об обращениях по

данным факгам в правоохранительные органы

ежемесячно Попова Н.Н.

20, Предоставление в управление муниципzrльной службы и кадровой

работы:
- сведений о качественном составе муниllипarльных служащих;
- сведений о доходах муниципaulьных служащих;
- списков муниципaшьных служащих, подлежащих аттестации и

сдаче квi}лификационного экзамена;
- аlItlлиза и списков проведения диспансеризации муниципzrльных
служащих и медицинского осмотра работников, занимающих
доjrжности, не отнесенные к муниципzшьным

в ,гечение года Ивлева C.IJ.
Климонтова I].II.

Ивлева С.Н.
Попова Н.Н.

В ttс-пях пропаганды и повышения |lрссти}(а профессии архивиста в2l
co()l I]етствии с заключаемыми доI,оl]орами IIроведение

l -2 квартал

Зачиняева И.А.

l 8. | Провеление проверки достоверности сведений о доходах, имуществе
l-
l и ооязательствах имушественного харакгера
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22. производственной практики студентами Корниенко IJ.Л
I{аплина'l'.А.

2з. Участие в ежегодных общегородских субботниках, в прirздничных
мероприятиях, посвященных Дню города, flню Российского флага,

.Щню независимости, Дню России, !ню Победы и лр.

в течеll ие года специalлисты

управления

2. Обеспечение coxpallHocTи и государственный учет документов Архивного фонла РФ

24 В связи с загруженностью на 100 О% архивохранилищ по ул.
Советская, 5 перемеrцение документов в хранилища по пр. Мира, 15

в количестве 284 ед. хр.

l - 4 квартал Корниенко Н.Л.
L{аплина Т.А.

Обеспечение нормативных 1ребований по организации учета
документов (проверка наличия и состояния документов с
оформлением её результатов, составление сводных итоговых

записей, листов фондов, карточек фондов. новых схем р:вмещения,
пос,геллажных и пофондовых топографичсских указателей и др.)

l - 4 квартал Корниенко Н.Л.
I_1аплина Т.А.

26. Подшивка и переплет дел с нарушенttым физическим состоянием дел
(600 ед. хр.)

в течеIlис года специалисты
управления

27. Осl,ществление государственного учета документов от учреждений -

источников комплектования с составлением нормативного

коN,lплекга учетных документов на вновь поступившие фонды в

количестве 800 ед. пост. хр., 1000 ед. хр. Ilo л/с, ,40 ед. хр. из личных

фондов. 400 фотолокументов

в течеll ие года Ивлева С.Н.
Языкова Ю,А.

Корниенко Н.Л.

28. Составление нормативного комплекга учетных документов на вновь

поступившие фонды со своевременным внесением в учетные
докумен,гы всех изменений в составе и движении фондов архива

в течеll1.1с I,ода Ивлева С.Н.
Языкова Ю.А.

29. Корниенко Н.JI
Цаплина Т.А.

KottTpo.ltb темпераryрно-влажностного режима в архивохранилищах 2 раза в неделю

25,
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30 путсм измерения к,JIиматических параметров воздуха с фиксацией в

<Журнале регистрации показателей>

зl Проведение дезинсекции документов для устранения возможных

биоповреждений ультрафиолетовым кварцевым облучателем ОУФК-
09 и обеззараживателем - очистителем воздуха серии <Тион А>

в течение года Корниенко Н.Л.
I |аплина Т.А.

з2. Обеспечение соблюдения Специальных правил пожарной

безопасности государствснных и муниципальных архивов

Российской Федерации и нормативных документов архива по охране

труда и пожарной безопасности работниками и посетителями архива

постоянно специалисты
управления

зз Проведение вводIlого и первичного противопожарного инструкта}ка,

вводного инструктажа по охране lpуда вновь принятым работникам

Постоянно,
при приеме на

работу

Корниенко Н.Л.

з4 Проведение студентам, проходящим практику, вводного
инструктажа по охране труда, по пilжарной безопасности

В первый день
начала практики

з5. Проведение ревизии состояния срелств противопожарной

сигна,lизации и пожаротушения, обеспечение соблюдения

Специальных правил пожарной безоllасности государственных и

муниципальных архивов Российской Федерации (утвержденных

приказом Миltкульryры от 03.0 l .2009 ЛЪ 3 и нормативных

документов архива по охране трула и пожарной безопасности всеми

работниками и посетителями архива)

l квартал Ивлева С.Н.

Костюкович С.Н

Попова Н.Н.

36 По мере
необходимости

Ивлева С.Н.
Костюкович С.Н

Попова Н.Н.

Ивлева С.Н.
Костюкович С.Н.

Попова Н.Н.
Корниенко Н.Л.
Цаплина Т.А.

постоянно

Актуализация локальных актов управ.lIения о пожарной безопасности

и антитеррористической защищенн()с ги

обеспечение контроля за соблю/lсltисr.t трсбований пожарной

бсзсrtIасности Ilри проведении пожар()()IIасltых рабоr,, а так же

сос],ояIIием путей эвакуации и заtlасItLIх l]ыходов

)

Корниенко Н.Л.

з,7.
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38. Повышение уровня готовIlости спеIIиtlлистов управления к

дсйствиям по введениIо в действие планов гражданской обороны,
защите от ЧС, мобилизационной подготовке, пожарной безопасности

По мере
необходимости

Ивлева С.Н.
Костюкович С.Н

Попова Н.Н.

39 Замена устаревших светильников в архивохранилипlах на

светильники закрытого типа нового образча

в течение года Корниенко Н.Л
I {аплина Т.А.

40. Замена архивных коробок в архивохранилищах В течение года
(по мере

необходимости)

Корниенко Н.Л.
I-{аплина Т.А.

4l . Пролонгирование договора с городской санэпидемстаIrцией о

llроведении мероприятий, искJIючающих возможность поражения

документов грибком и плесенью, появления насекомых в

хранилищах на 2027 год

4 квартал Зачиняева И.А.

42. I Iодготовка паспорта архивllого управления по состояtIию на

01 .12.2026 на бумажном IIосителе и в электронном виде

4 квартал Ивлева С.Н.
Языкова Ю.А.

3. Формирование Архивного фонда РФ, оказание организационно-методического руководства ведомственными архивами п
организацией документов в делопроизводстве

в течение года

в теченис I,()lla

Бартенева И.Ю,

44.

IIрием локументов постоянного срока хранения 800 ел.хр. от
tlрганизаций-источников комплектования

Ивлева С.Н.
Бартенева И.Ю.

45. в ,гечение I,ода

Цаплина Т.АПрием локументов по личному составу
комllлектования архивного управления

46. 1000 ел.хр. с целью в течеll}lс Il)jla

43. | Веление списка учреждений - источников комплеtсгования архивного
I

|управления
Осуtцествление работы с конкурсными управляющими по
tlбеспсчению сохранности и своевременной передачи документов
]Iиквидированных организаций на госуларственное хранение

Бартенева И.Ю.
Корниенко Н.Л.
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47 Продолжение работы по комплеюованию управления документами

личного происхождения в количестве 40 ед.хр.

в течение года Бартенева И.Ю

48. Прием и описаIlие на государственное хранение фотодокументов в

количестве 400 ед.хр.

в течение года Зайцева Е.Н.

49. Разработка 7-ми номенклатур дел в течение года

ýп Разработка 1-го положения об экспертной комиссии 3 квартал Бартенева И.Ю

51. Проведение 188 консультаций в учреждениях города и структурных
подрiвделениях админисlрации города Липецка

в течение года

52. Проведение отбора, обработки и описания 800 ед. постоянного
хранения и по личному составу l000 ед. хр.

в течение гола Бартенева И.Ю.
Корниенко Н.Л.

53. Продолжить внедрение в пракгику работы Правил организации
хранения, комплектования, учета и использования документов
Архивного фонда и других архивных документов в государственных
органах, органах местного самоуправления (утв. Приказом
Росархива от 31.07.202З J\Ъ77)

в течение года

4 квартал

4. Использование архивных документов

55. Подготовка 20 представлений докумеrrтной информации органам
представительной и исполнительной власти в соответствии с п.2 ст.7
ФЗ Ns 2l0 <Об организации предоставления государственных и

муниципaчIьных услуг)

в течение года

в течсItие годаПроведение акции <Сохрани llа]\rять) для пополнения архивного

управления документами из личllых фондов липчан - участников

Зайцева Е.Н.

Ивлсва С.Н.
Зайцева E.Il.

5

Бартенева И.Ю.

Бартенева И.Ю.

Бартенева И.Ю.

Проведение паспортизации ведомственных архивов по состоянию Ita

0l декабря 2026 года, анализа представления паспортов и подготовка
сводных сведений об объеме хранящихся в учреждениях документов

Бартенева И.IО.54.

56.
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51 Ве.;tикой оr,ечес,гвснной войны спсIlиiLлис,I,1,1

упраI]Jlеllия

58 Подготовка б выставок по докумеtrтам управлениJI (ко [ню Победы,

<Окна Победы>, к 65-летию со дня рождения И.В. Свиридова, Героя

Российской Федерации, к 90-летию со дня образования городского

архива и 30-летию со дня образования архивного управления, к 60-

летию площади Героев, к l05-летию со дня открытия Липецкого

драматического театра)

в течение года Ивлева С.Н.
Зайцева Е.Н.
специzlлисты

управления

59. Проведение 22 школьных выезлных уроков (<Живые, помните о

нас!>, <Городской архив: история и современность>>, <<Липецк в годы

Великой Отечественной войны>) дIя студентов и учащихся
образовательных учреждений города

1,2,4 квартал Зайцева Е.Н.

(l0 Подготовка и проведение 3 исторllческих и патриотических квестов

(в рамках мероприятий, IIосвященных начirлу Великой

Отечественной войны l941-1945 гг., [ню города)

в течение года Ивлева С.Н.
Зайцева Е.Н.
специалисты
управления

март-аIIрсль Зайцева Е.Н.

Зайцева Е.Н.

бl. Подготовка информации для проведения:

- l телепередачи, посвященной 90-летию со дня образования

городского архива и 30-летикl со дня образования архивного

управления;
- l радиопередачи, посвященноГ.t 90-летию со дня образования

городского архива и 30-летию со дня образования архивного

управления;
Провеление 4 исторических ,lкскурсий, в т.ч. 2 пешеходные

экскурсии <И значит нам нужна i,l.,,ltta Победа...) для учащихся 7-1l
кJIассов (в рамках мероприятий. llосl]яlценных Победе в Великой

О,гечественной войне l941-1945 I t,.):

апрель

I

I

62.
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- З пешеходные экскурсии к 2 l 5-летию Верхнего парка;

- 4 автобусные исторические экскурсии, кЗ2З года Липецку> (в

рамках празднования flня горола)

бз. Подготовка к публикации 25 статей (в. т. ч. цик.гt статей <Городской

архив: история и coBpeMeHHocTbD)

в течение гола Ивлева С.Н.
Зайцева Е.Н

64. Информационrrое обеспечение и предоставление архивIlых

документов по истории города, ретроспеюивной информачии
органам власти, городским и общественным организациям

в теченис года Ивлева C.I-1.

Зайцева Е.Н.

65 Продолжение выявления ретроспективной информачии для
представления на сайт администрации города, официальной
странички управления, в социa}льных сетях <<ВКонтакге>> и

<<Однок.пассники>

в течение года Зайцева Е.Н

Уточнение календаря знаменательных и памятных дат на 2027 год 4 квартал Зайцева Е.Н

61 . Исполнение 400 запросов тематического и 5500
правового характера

социzulьно- в течение года Некрасова О.С.
Малыхина о.А.

Проскурина.Щ.В.
Зубова О.А.

Шубная В.Ю.
Андреева Н.В.
Колпакова Н.Е.
Панянчук О.М.

Продолжение анкетирования заявителей по качеству оказания

государственной и муниципzulьной услуг и консультирование
юридических и физических лиц по ислолIIению запросов

Костюкович С.Н.
Некрасова О.С.
Малыхина о.А.

Корниенко Н.Л.
Андреева Н.В.

в течение года

Продолжение работы читального зtIла в соответствии с Порядком
использования архивных документов в государственных и
муниципirльных архивах РФ (приказ Федерального архивного
Агентства России от 01.09.20l7 N9 l43)

69 в течение года

66.

,-|

I
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,70. Организация работы в читальном зале

исследователей по документам архивного
специалистами ОСФР по Липецкой области)

55 пользователей и

управления (в т. ч. со
в течение года Корниенко Н.Л

Андреева Н.В.

1l. Обеспечение контроля за сохранностью архивных документов при

их предоставлении пользователям в чит:lльном зале

в течение года Корниенко Н.Л.
Андреева Н.В.

5. Информационные ресурсы и технологии

,l2 Во исполнение поручений Минцифры РФ совместно с управлением
информационных технологий администрации г. Липецка

продолжится переход на отечественIrое программное обеспечение

в течение года Языкова Ю.А

Продолжение работы офис регистрации заJIвителей в ЕСИА (Центр

обслуживания-I-\О)

в течение года Языкова Ю.А.
Корниенко Н.Л
Богомолова С.Г

74 Продолжение работы по проведению ежедневного мониторинга,
своевременного приема и обработке rra ПГС поступающих в

)ле онном виде с ЕПГУ зап ocol]

в течение года Малыхина о.А.

,75. Продолжение приема и обработки запросов в ЛК архивной

организации в ГИС ЕЩП (в рамках электронного взаимодействия с

ОСФР по Липецкой области)

в течение года Некрасова О.С

,76, Продолжение работы в Единой архивtlой информационной системе

ЛипеrIкой области (ЕАИС ЛО) в программном модуле <Учет приема

и исполнениJl запросов>

в l,ечение l,ода Некрасова О.А.

Регулярнос и оперативное

уrIравления ретроспеrгивной
ttсlсещений wеЬ-сайт-страницы

пополнение страницы архивного

информачией с ведением учета

Богомолова С.Г

Богомолова С.Г.78.

в течение года

Ilрололжение ведения официалыiых сIраниц управления
социzuIьных сетях в <<ВКонтакге> и <Ojlt ttlклассники>) и р:rзмещение

I} в теченис I,ода

,73.

,77.
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79. акгуальной информации о работе управления (в рамках работы с

компонентом <Госпаблики> )
80. Ведение программы <Архив документов)) (ввод поисковых данных

ЛЪЛЬ фонда, описи, дела, листа)
в течение года Богомолова С.Г.

Продолжение выявления документов, содержащих информацию о
земельных отношениях (Бfl Земля)

в течение года

82, Ввод в базу данных ПК <Архивный фонд> информации на уровне
<Фонд>>, (Дело>

в течение года Попова Н.Н.
Языкова Ю.А.

8з. Провсдение оцифровки 64 ед. хр. постоянного хранения (4t62 листа)
с включением их в программу

в течение года Богомолова С.Г.

84. Проведение 3 аттестационных и l квалификационного экзаменов
спеllиa}листов управления

в течеIIие года климонтова В.н

85. и упорядочения СИФ, работа по
использованию справочно-

Осуществление инвентаризации
оргаIiизации, ведению и

информационного фонда

в течсI{ие года Проскурина fl.B

Оформление подписки журналов, <.Щелопроизводство),
<Отсчественные архивы), газеты <<Липецкая гi}зета)

4 квартал Зачиняева И.А.

87 прелоставление вместе с годовым отчетом за 2026 год сведений о
tIис.]Iенности, составе и движении работников на 01.01.2027 и личных
кар,гочек ф. Т-2 ГС (МС) на принятых работlликов

4 KBapTa:t Климонтова В.Н.

Начальни к архивllого управления С.Гl. Ивлева

8l. Богомолова С.Г.

6. Организационное, кадровое, научно-методическое и информационное обеспечение

86.


