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Памятка опекуну, попечителю, приемному родителю 
о предоставлении Отчета о хранении, использовании имущества несовершеннолетнего подопечного и управлении таким имуществом
Если Вы назначены опекуном, попечителем или приемным родителем несовершеннолетнего ребенка, то в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» Вы обязаны ежегодно, до 1 февраля года, следующего за отчетным, а также  в трехдневный срок со дня, когда Вам стало известно о прекращении опеки                                                   (в случае освобождения/отстранения от исполнения обязанностей, достижения подопечным совершеннолетия и иных случаях, предусмотренных действующим законодательством), предоставлять в орган опеки и попечительства города Липецка Отчет о хранении, использовании имущества несовершеннолетнего подопечного и управлении таким имуществом.
Отчет предоставляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»                                             (в ред. постановления Правительства от 10.02.2014 № 93).
К имуществу подопечного относятся: все виды движимого и недвижимого имущества, а также все виды денежных средств, поступающих на счет(-а) подопечного, в том числе суммы алиментов, пенсий, пособий, а также суммы процентов от вкладов (капитализация) и иных предоставляемых на его содержание социальных выплат; доходы, причитающиеся подопечному от управления его имуществом (ст.37 Гражданского кодекса РФ). 

При заполнении формы отчета необходимо обращать внимание на следующее:

1.Отчет может быть заполнен опекуном (попечителем) рукописным способом либо с использованием технических средств (пишущих машин, компьютерной техники и т.п.). При заполнении документов рукописным способом запись производится разборчивым почерком чернилами или пастой синего либо черного цвета.

2.Отчет заверяется личной подписью опекуна (попечителя) с расшифровкой подписи и обязательным указанием даты представления отчета.

3.При заполнении отчета не допускается использование штрихового корректора, внесение незаверенных исправлений и т.п.

4.Единицы измерения денежных средств в отчете составляют тысячи рублей (т.е. суммы в отчете прописываются следующим образом: не 1 500 руб., а 1,5).
5.В отчете должны быть заполнены все строки и столбцы, либо, если нет информации для заполнения, необходимо писать слово «не получает» или «не имеет».
Отчет не принимается и возвращается на доработку, в случаях если:
· к отчету не приложены необходимые документы; 

· в отчете отсутствует личная подпись составителя; 

· в отчете не в полном объеме заполнены все представленные таблицы и не указана содержащаяся информация; 

· в отчете неверно указана сумма израсходованных денежных средств в интересах несовершеннолетнего подопечного; 

· в отчете указаны расходы на меньшую сумму по сравнению с фактическими расходами. 
К отчету прилагаются следующие документы:
- копия документа о собственности (свидетельство о государственной регистрации права собственности на имя подопечного и (или) выписка из ЕГРН с актуальными сведениями об имуществе подопечного на отчетную дату);

- справка об отсутствии задолженности жилого помещения на конец года (при наличии собственности у подопечного;

- копии выписки счета(-ов) из банка на имя подопечного, с проставленными                    в отделении банка суммами прихода/расхода денежных средств и указанием остатка денежных средств на отчетную дату;
- справка о размере полученных алиментов на подопечного (приемного) ребенка за отчетный период. В случае если за весь отчетный период опекун, попечитель, приемный родитель не получал алименты, необходимо предоставить справку                        от судебных приставов, оформленную надлежащим образом, о том, что алименты ребенку не выплачиваются (с указанием суммы задолженности); 

- платежные документы (кассовые, товарные чеки и др.), подтверждающие приобретение товаров длительного пользования, стоимость которых превышает установленный в соответствии с законом двукратный размер величины прожиточного минимума на душу населения в целом по РФ;
- реквизиты счета, принадлежащего опекуну (попечителю) несовершеннолетнего                    (в случае, если денежные средства, принадлежащие подопечному, зачисляемые на номинальный счет, автоматически переводятся на счет опекуна (попечителя)). 

Законные представители несут ответственность за сохранность имущества подопечного
При обнаружении ненадлежащего исполнения законным представителем обязанностей по охране имущества подопечного и управлению его имуществом (порча, ненадлежащее хранение имущества, расходование имущества не по назначению, совершение действий, повлекших за собой уменьшение стоимости имущества подопечного и др.) орган опеки и попечительства обязан составить акт и предъявить требование к законному представителю о возмещении убытков, причиненных подопечному (статья 26 Федерального законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»).
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В случае несвоевременного предоставления отчета Вы можете быть привлечены к административной ответственности в соответствии с Кодексом об административных правонарушениях (пункт 4 статьи 26 Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»).
Обращаем Ваше внимание, что на номинальный счет зачисляются СОЦИАЛЬНЫЕ ВЫПЛАТЫ – суммы алиментов, пенсий, пособий, возмещения вреда здоровью и вреда, понесенного в случае смерти кормильца и иные выплачиваемые на содержание подопечного средства. Иных приходных операций по номинальному счету не производится, за исключением операций по зачислению поступающих в безналичном порядке сумм социальных выплат, предназначенных на содержание ребенка.
