Перечень необходимых документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги:
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1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №1 к административному регламенту);
2) согласие на обработку персональных данных, в случае если, заявителем является физическое лицо (Приложение №2 к административному регламенту).
При личном обращении непосредственно в департамент финансов заявитель предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
В случае обращения от имени заявителя уполномоченного представителя, лицо, подающее заявление о предоставлении муниципальной услуги, предъявляет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и вышеназванные документы по выбору заявителя могут быть поданы при непосредственном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в департамент финансов, а также направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе.

