ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ УКАЗАННЫХ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ ПО СОБСТВЕННОЙ ИНИЦИАТИВЕ




Для получения государственной услуги заявитель представляет в Управление при личном приеме либо заказным почтовым отправлением (с уведомлением о вручении) следующие документы:

1. заявление родителей, единственного родителя (иного законного представителя) лиц в возрасте до 14 лет, законных представителей лиц, признанных недееспособными; заявление лица, достигшего возраста 14 лет, лица, признанного ограниченно дееспособным, по форме, утвержденной административным регламентом;
2. согласие родителей, единственного родителя (иного законного представителя) лиц в возрасте от 14 до 18 лет, законных представителей лиц, признанных ограниченно дееспособными на совершение сделки, по форме, утвержденной административным регламентом (в случае, если ребенок достиг возраста, 14 лет, лицо признано ограниченно дееспособным),
3. в случае невозможности личного обращения одного из родителей при подаче заявления (согласия на совершение сделки) и необходимых документов представляется его заявление, удостоверенное в установленном законом порядке (нотариально, руководителем медицинской организации, руководителем органа системы исполнения наказания, иными органами, уполномоченными законом), либо представляются документы, подтверждающие факт отсутствия (утраты) родительского попечения второго родителя;
4. документ, удостоверяющий личность заявителей; свидетельство о рождении (для несовершеннолетних);
5. свидетельство о	заключении (расторжении) брака родителей несовершеннолетнего;
6. документ, подтверждающий изменение фамилии (представляется при изменении фамилии кого-либо из заявителей),
7. документ, подтверждающий полномочия опекуна (попечителя);
8. документы, подтверждающие факт утраты родительского попечения (для несовершеннолетних);
9. копия решения суда, вступившего в законную силу, о признании лица недееспособным или ограниченно дееспособным (для лип, признанных недееспособными, ограниченно дееспособными);
10. справка органа государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности - для лиц, признанных недееспособными, ограниченно дееспособными, родившихся до 01.01.1999.

Дополнительно к указанным документам заявителем представляются:
[bookmark: _GoBack]
При совершении сделок с недвижимым имуществом:

1. предварительный договор на отчуждение объекта недвижимости с указанием всех существенных условий, на которых он будет заключен с конкретным лицом (в случае осуществления неодновременной сделки купли-продажи);
2. правоустанавливающие документы на отчуждаемый объект недвижимости;
3. правоустанавливающие документы на приобретаемый объект недвижимости;
4. [bookmark: _page_25_0], договор долевого участия в строительстве или договор цессии в строительстве, зарегистрированных в Управлении федеральной регистрационной службы,
- справку о готовности строящегося дома и предполагаемом сроке ввода его в эксплуатацию;
5. документ, подтверждающий порядок расчета по договору долевого участия в инвестировании строительства жилья либо по договору (цессии) уступки права требования (квитанция об оплате, чек-ордер);
6. документы, подтверждающие возникновение залога (ипотеки в силу закона) на имущество подопечного (справка из кредитного учреждения о предоставлении кредита на покупку жилого помещения, проект договора покупки жилого помещения с ипотекой в силу закона, жилищные сертификаты) - в случае нахождения объекта недвижимости в залоге;
7. документы из кредитного учреждения о разрешении продажи объекта недвижимости, находящегося в залоге (ипотека в силу закона) — в случае нахождения объекта недвижимости в залоге;

8. реквизиты лицевого счета, открытого на имя несовершеннолетнего, липа, признанного недееспособным, ограниченно дееспособным (в случае, если денежные средства от продажи, сдачи в найм (аренду) объекта недвижимости, заключения договора ренты перечисляются на счет);
9. отчет об оценке объекта недвижимости (в случае, если цена приобретаемого и или отчуждаемого имущества, указанная заявителем, ниже кадастровой стоимости либо ниже цены, по которой данное имущество было приобретено);
10. документ, подтверждающий право проживания несовершеннолетнего, лица, признанного в установленном порядке недееспособным, ограниченно дееспособным, в ином жилом помещении в связи с отчуждением имеющегося жилого помещения (договор найма, поднайма жилого помещения, безвозмездного пользования жилым помещением, свидетельство о регистрации по месту пребывания или месту жительства в указанном жилом помещении) до приобретения жилого помещения (при приобретении жилого помещения по договору долевого участия в строительстве взамен отчуждаемого жилого помещения, при помещении денежных средств от продажи жилого помещения на счет или при отчуждении жилого помещения в исключительных случаях),
11. проект договора коммерческого найма (аренды), безвозмездного пользования имущества несовершеннолетнего(подопечного) - при совершении сделки сдачи в найм (аренду) объекта недвижимости,
12. проект договора ренты — в случае совершения сделки ренты с объектом недвижимого имущества;
13. копии документов, содержащих техническое описание объектов недвижимости, в отношении которых совершается сделка (кадастровый паспорт, технический паспорт) — при наличии.

При совершении раздела имущества несовершеннолетнего, лица, признанного недееспособным, ограниченно дееспособным, или выдела из него доли заявитель дополнительно представляет:

1. [bookmark: _page_28_0]проект соглашения о разделе имущества или выделе из него доли;
2. правоустанавливающие документы на объект недвижимости, в отношении которого осуществляется раздел, выдел доли.
3. при отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетнего в исключительных случаях (необходимость оплаты дорогостоящего лечения и другое), если этого требуют интересы несовершеннолетнего, заявитель представляет документы, подтверждающие наличие исключительных случаев (справку из медицинской организации о необходимости проведения дорогостоящего лечения, документы о непосильных расходах на содержание отчуждаемого недвижимого имущества, другие документы, подтверждающие иные исключительные случаи).

При совершении сделок с движимым имуществом (транспортные средства, ценные бумаги, денежные средства, хранящиеся в банковских и иных кредитных организациях, а также дивиденды по акциям и проценты по вкладам, прочее движимое имущество) заявитель дополнительно представляет:

1. правоустанавливающие документы на отчуждаемое имущество, собственником или сособственником которого является несовершеннолетний, лицо, признанное недееспособным, ограниченно дееспособным;
2. реквизиты лицевого счета, открытого на имя несовершеннолетнего, лица, признанного недееспособным, ограниченно дееспособным, на который будут перечислены денежные средства от продажи, сдачи в найм (аренду) движимого имущества;

В случае совершения сделки с транспортными средствами представляются паспорт транспортного средства, свидетельство о регистрации транспортного средства.

При совершении сделки по разделу движимого имущества несовершеннолетнего, лица, признанного недееспособным, ограниченно дееспособным, или выдела из него доли заявитель представляет:
- проект соглашения о разделе имущества или выделе из него доли; 
- правоустанавливающие документы на имущество, в отношении которого осуществляется раздел, выдел доли.

В случае, если для предоставления государственной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и, если в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных.
 Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть направлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, представлены непосредственно в управление.

При направлении заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении копии документов должны быть заверены нотариально или органами, выдавшими данные документы, в установленном порядке.

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ ПО СОБСТВЕННОЙ ИНИЦИАТИВЕ

Управление самостоятельно запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия:
1. От Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области:
- выписку из ЕГРН об объекте недвижимости, являющимся предметом сделки, действительную на момент обращения заявителя в управление;
2.От органа государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства:
- справку о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности для заявителей, родившихся до 0.01.1999;
3.От Управления Министерства внутренних дел по Липецкой области: 
-информацию о регистрации лица по месту жительства (пребывания),
Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе. 

Непредставление вышеуказанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
