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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИПЕЦКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11.03.2021											№ 341
г.Липецк

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача специального разрешения на движение
по автомобильным дорогам тяжеловесного
и (или) крупногабаритного транспортного
средства , в случае, если маршрут, часть
маршрута указанного тяжеловесного
и (или) крупногабаритного транспортного
средства проходят по автомобильным дорогам
местного значения городского округа город Липецк»



В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», приказом Министерства транспорта РФ от 05.06.2019 № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства», в целях повышения доступности и качества муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного  средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят           по автомобильным дорогам местного значения городского округа город Липецк, администрация города


П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного  средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят           по автомобильным дорогам местного значения городского округа город Липецк» (приложение).
2. Признать утратившими силу:
-  постановление  администрации города Липецка от 14.06.2016 № 1008
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа город Липецк»;
- постановление администрации города Липецка от 26.07.2017 № 1305 «О внесении изменений в постановление администрации города Липецка                от 14.06.2016 № 1008».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Липецка Вострикова К.В.



Глава города Липецка	                                                                        Е.Ю.Уваркина






















 						Приложение
 						к постановлению администрации
 						города Липецка
 						от 11.03.2021 № 341


Административный регламент 
«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа город Липецк»

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа город Липецк» (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги определяет сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых в процессе предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа город Липецк» (далее - муниципальная услуга), в соответствии с требованиями Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), а также порядок взаимодействия между департаментом дорожного хозяйства и благоустройства  администрации города Липецка (далее – Департамент) и заявителями, иными органами, организациями при предоставлении муниципальной услуги.               

[bookmark: sub_12]2. Круг заявителей

2. Заявителем, которому предоставляется муниципальная услуга, является 
владелец транспортного средства или его представитель, обратившийся с заявлением на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее – заявление), в случае, если маршрут, часть маршрута указанного тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа город Липецк (далее - заявитель).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
 муниципальной услуги

3. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Департаментом с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – Единый портал) (http://www.gosuslugi.ru) и Региональный портал государственных и муниципальных услуг Липецкой области  (далее – Региональный портал) (http://pgu.admlr.lipetsk.ru), средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов, путем размещения информации на официальном сайте администрации города Липецка (далее – сайт Администрации) (www.lipetskcity.ru) и направления письменных  ответов на обращения по электронной почте (в электронном виде), а также при личном  приеме заявителя.
4. Справочная информация о месте нахождения, режиме работы Департамента, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны Департамента, в том числе номер                                      телефона – автоинформатора, адрес сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи в сети «Интернет», подлежит обязательному размещению на сайте Администрации в сети «Интернет», в информационной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг»,                             (далее – региональный реестр), на Едином портале, Региональном портале, на информационном стенде Департамента.
5. Департамент осуществляет прием заявителя для предоставления муниципальной услуги в соответствии с режимом работы.
Консультации предоставляются по вопросам:
-  режима работы Департамента;
- перечня документов, необходимых для предоставления заявителю муниципальной услуги;
- порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, а также его должностных лиц.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Региональный портал информация о ходе и результате предоставления муниципальной услуги передается в личный кабинет заявителя на Региональном портале.
6. На сайте Администрации, Едином портале и Региональном портале, информационном стенде в Департаменте размещается следующая информация:
- текст административного регламента с приложениями; 
- процедура предоставления муниципальной услуги в  текстовом виде;
- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования);
- перечень документов, необходимых для предоставления заявителю муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;
- бланк и образец заполнения заявления;
- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- справочная информация о месте нахождения и режиме работы Департамента, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, справочные телефоны Департамента, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона – автоинформатора, адреса сайта Администрации, а также электронной почты Департамента и (или) формы обратной связи в сети «Интернет»;
- информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, а также его должностных лиц.
7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Департамента, в функции которых входит прием граждан, подробно и в вежливой (корректной) форме консультируют обратившихся заявителей по  интересующим их вопросам, касающимся предоставления муниципальной услуги.
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в  который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности должностного лица Департамента, принявшего телефонный звонок.
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8. Наименование муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа город Липецк».

5. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

9. Муниципальная услуга предоставляется Департаментом.
10. Согласно пункту 3 части 1 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ  Департамент не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в Перечень услуг, которые  являются необходимыми и обязательными для  предоставления администрацией города Липецка муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Липецкого городского Совета депутатов от 25.12.2018 № 817.
11. При предоставлении муниципальной услуги Департамент осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной налоговой службы по Липецкой области с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

6. Описание результата предоставления 
муниципальной услуги

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: sub_231]- выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа город Липецк (далее - специальное разрешение);
[bookmark: sub_232]- мотивированный отказ в выдаче специального разрешения.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

	13. Муниципальная услуга в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог и при наличии соответствующих согласований, предоставляется в срок, не превышающий  одиннадцать рабочих дней с даты регистрации заявления, а в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения   (далее – Госавтоинспекцией)  - в течение  пятнадцати рабочих дней с даты регистрации заявления, в том числе срок направления (выдачи) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги - один рабочий день со дня подписания председателем Департамента.
В случае если для осуществления движения тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.
Заявление о пропуске тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств, направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, а также специализированных транспортных средств телеканалов, радиоканалов и иных вещателей (передвижных телевизионных станций, состоящих из основного и вспомогательного транспортного средства, груз которых составляет оборудование, необходимое для проведения съемок, и мобильных энергетических комплексов, направляемых на проведение съемок и трансляций), рассматривается Департаментом в течение одного рабочего дня с даты его поступления.
 В случае, если срок выданного специального разрешения на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) не истек, при этом соответствующим транспортным средством совершено предельное количество поездок, указанное в специальном разрешении, владелец транспортного средства вправе подать повторное заявление на движение данной крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах городского округа город Липецк. По такому заявлению специальное разрешение выдается в течение четырех рабочих дней со дня его регистрации на одну или несколько поездок (не более тридцати) на срок, не превышающий срок действия ранее выданного специального разрешения. 

8. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, Региональном портале и региональном реестре.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе
в электронной форме, порядок их представления

15. Для получения специального разрешения заявитель подает в Департамент заявление (приложение № 1 к Регламенту). 
Заявление с приложением документов, указанных в пункте 17 Регламента, может быть подано заявителем непосредственно в Департамент,  посредством почтового отправления, факсимильной связи с последующим представлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов и материалов или в электронном виде посредством Единого портала, Регионального портала.
В электронном виде услуга предоставляется в части подачи заявления и прилагаемых к нему документов. 
16. В заявлении указывается: 
- наименование Департамента;
- наименование и организационно-правовая форма заявителя - для юридических лиц;
- идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
- адрес местонахождения юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя, телефон;
- фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей (с указанием статуса индивидуального предпринимателя);
- банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код);
- исходящий номер (при необходимости) и дата заявления;
- наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства;
- маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенных пунктов, без указания промежуточных пунктов);
- вид перевозки (межрегиональная, местная), срок перевозки, количество поездок;
- характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, марка, модель, габариты, масса, делимость, длина свеса (при наличии);
- сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) с учетом конструктивных особенностей транспортного средства и конкретных дорожных условий на маршруте движения.
В случае движения крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах города Липецка в заявлении указывается пункт отправления и пункт назначения с указанием подъездов к местам проведения сельскохозяйственных работ.
Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (наименования груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных номеров допускается оформлять буквами латинского алфавита).
[bookmark: sub_1009]17. К заявлению прилагаются:
[bookmark: sub_1091]1) копия документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка;
[bookmark: sub_1092]2) схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при наличии груза) (приложение № 3 к Регламенту). На схеме изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с грузом (при наличии груза), количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса, а также при наличии груза - габариты груза, расположение груза на транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изображается вид в профиль, сзади), способы, места крепления груза;
[bookmark: sub_1093]3) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (в случае перевозки груза) - сведения изготовителя, производителя груза, эксплуатационные документы, содержащие информацию о весогабаритных параметрах груза;
[bookmark: sub_1094]4) копия платежного документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (при наличии информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, копия платежного документа не требуется);
[bookmark: sub_1095]5) копия ранее выданного специального разрешения, срок действия которого на момент подачи заявления не истек, - в случае повторной подачи заявления на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах города Липецка при наличии действующего специального разрешения на данное транспортное средство.
18. В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.
[bookmark: sub_1010]19. Заявление, схема транспортного средства (автопоезда), копии документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка, должны быть подписаны заявителем (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или руководителем (иным уполномоченным лицом) и заверены печатью (при наличии) (для юридических лиц).
20. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. 
21. В случае если заявление подается повторно в порядке, предусмотренным абзацем четвертым пункта 13 Регламента, документы, указанные в подпунктах 1-3 пункта 17 Регламента, к заявлению не прилагаются.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с  нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении  органов местного самоуправления, 
иных органов и организаций, участвующих в предоставлении  муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить, 
а также способы их получения заявителями,  в том числе
 в электронной форме, 
порядок их представления

22. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги и находящимися в распоряжении Федеральной налоговой службы России, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
    По межведомственным запросам Департамента документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предоставляется государственным органом, в распоряжении которого находятся указанные документы, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
   Заявитель вправе представить данные документы по собственной инициативе.

[bookmark: sub_10191]11. Запрет требовать от заявителя представления документов,
 информации или осуществления действий

23. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Липецкой области и муниципальными правовыми актами города Липецка находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для  получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень  услуг, которые являются  необходимыми и обязательными для  предоставления администрацией города Липецка муниципальных услуг, утвержденный решением Липецкого городского Совета депутатов от 25.12.2018 № 817 и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с               подпунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

12. Исчерпывающий перечень оснований  для отказа
в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

24. Департамент отказывает в регистрации заявления в случае, если:
1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;
[bookmark: sub_1122][bookmark: sub_1123]2) заявление не содержит сведений, установленных пунктом 16  Регламента;
3) прилагаемые к заявлению документы не соответствуют требованиям, установленным пунктами 17-19 Регламента (за исключением случаев, установленных подпунктами 4, 5 пункта 17 Регламента).

13. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления 
или отказа в предоставлении  
муниципальной услуги

25. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
[bookmark: sub_1039]26. Департамент принимает решение об отказе в выдаче специального разрешения в случае, если:
[bookmark: sub_1391]1) не вправе выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту;
[bookmark: sub_1392]2) информация о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица не совпадает с соответствующей информацией, указанной в заявлении;
[bookmark: sub_1393]3) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки;
[bookmark: sub_1394]4) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;
[bookmark: sub_1395]5) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления движения по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;
[bookmark: sub_1396]6) отсутствует согласие заявителя на:
- проведение оценки технического состояния автомобильной дороги (при необходимости ее проведения);
- принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
- укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
[bookmark: sub_1397]7) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату;
[bookmark: sub_1398]8) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату;
[bookmark: sub_1399]9) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату;
[bookmark: sub_13910]10) отсутствуют оригиналы заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства в случае, если заявление и документы направлялись в Департамент с использованием факсимильной связи;
[bookmark: sub_13911]11) отсутствует согласование владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций, если не требуется разработка специального проекта и (или) проекта организации дорожного движения;
[bookmark: sub_13912]12) отсутствует специальный проект, проект организации дорожного движения (при необходимости);
13) крупногабаритная сельскохозяйственная техника (комбайн, трактор) в случае повторной подачи заявления в соответствии с подпунктом 5 пункта  19 Регламента является тяжеловесным транспортным средством.
27. Департамент в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 4 пункта 26 Регламента, посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении, информирует заявителя в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления.

14. Перечень услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

	28. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

15. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной  платы,
взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

29. За выдачу специального разрешения (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки) уплачивается государственная пошлина в размере, указанном в подпункте 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового Кодекса РФ (часть вторая).
 Размер платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесными транспортными средствами, рассчитывается применительно к каждому участку автомобильной дороги, по которому проходит маршрут транспортного средства, в соответствии с Правилами возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами, утвержденными постановлением Правительства РФ от 31.01.2020 № 67.
Показатели размера вреда при превышении значения предельно допустимой массы транспортного средства и предельно допустимых осевых нагрузок на каждую ось транспортного средства рассчитываются в соответствии с постановлением администрации города Липецка от 23.03.2020 № 389 «Об определении размера вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами при движении по автомобильным дорогам местного значения городского округа город Липецк».
[bookmark: sub_264]Реквизиты для перечисления платы за выдачу разрешений, бланки квитанций размещены на информационном стенде Департамента, а также на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, Региональном портале и региональном реестре.

16. Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление  услуг, которые являются
необходимыми и обязательными  для предоставления  
муниципальной услуги,  включая информацию
о методике расчета размера такой платы

[bookmark: sub_1024]30. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается, так как предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не осуществляется.


17. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги
31. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более пятнадцати минут.

18. Срок и порядок регистрации запроса 
заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме

32. Заявление регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера  в единой системе электронного документооборота в день поступления должностным лицом Департамента, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции.
Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных через Единый портал, Региональный портал и поступивших в нерабочий (выходной или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.

[bookmark: sub_117]19. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

[bookmark: sub_1029]33. Центральный вход в здание, в котором расположен Департамент, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о Департаменте (его наименовании и режиме работы).
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. Указанные помещения Департамента включают в себя места для ожидания, места для приема, места информирования.
Места для ожидания должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.
Места для приема должны быть организованы в виде отдельного рабочего места для лица, осуществляющего прием, оборудованы табличкой (вывеской) с указанием фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего прием.
34. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом, столами, стульями для возможности оформления документов.
К информационному стенду должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:
- выписки из правовых актов, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги;
- бланк заявления;
- образец заполнения бланка заявления;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- график приема заявителей, номера телефонов, адрес интернет-сайта и электронной почты;
- порядок обжалования решений, действий (бездействий) Департамента, а также должностных лиц и муниципальных служащих Департамента;
- Регламент.
35. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть обеспечены для заявителей, в том числе инвалидов:
- условиями для беспрепятственного доступа на объект (в здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможностью самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект, входа и выхода из него;
- возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью;
- возможностью сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуском  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуском на объект (в здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
- оказанием иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами;
- возможностью выделения мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
При отсутствии возможности оборудовать здание и помещение (место предоставления муниципальной услуги) по вышеперечисленным требованиям прием граждан, являющихся инвалидами, осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (комнатах), расположенных на первых этажах здания, либо предоставление муниципальной  услуги осуществляется по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме при наличии возможности такого предоставления.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя 
с должностными лицами при предоставлении муниципальной
услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

36. Департамент обеспечивает доступность и качество предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1048]36.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_481]1) открытость и доступность информации о предоставлении муниципальной услуги посредством размещения в средствах массовой информации на Едином портале, Региональном портале в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном сайте Администрации, на информационном стенде Департамента нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), сведений о месте нахождения, режиме работы, справочном телефоне, должностных лицах Департамента, ответственных за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_482]2) наличие необходимого и достаточного количества должностных лиц Департамента, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителя и выдача документов заявителю, в целях соблюдения установленных регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_483]3) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой, факсимильной связи, в электронной форме через Единый портал или Региональный портал), обеспечения доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге, получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1049]36.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_491]1) время предоставления муниципальной  услуги;
[bookmark: sub_492]2) время ожидания в очереди при получении муниципальной  услуги;
[bookmark: sub_493]3) вежливость и компетентность должностного лица Департамента, взаимодействующего с заявителем при предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_494]4) комфортность условий в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга;
[bookmark: sub_495]5) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, в том числе административных процедур;
[bookmark: sub_496]6) удовлетворенность заявителей качеством предоставленной муниципальной  услуги;
[bookmark: sub_497]7) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностного лица Департамента, предоставляющего муниципальную услугу.
37. Количество взаимодействий должностных лиц Департамента с заявителем при предоставлении муниципальной услуги, при личном обращении не должно превышать двух раз - подача документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги. При обращении с Регионального портала, Единого портала  одного раза – для получения результата муниципальной услуги.
38. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом Департамента в ходе личного приема при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать пятнадцать минут.
39. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не осуществляется.

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
 и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме

40. Муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме в части подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и в случаях, указанных в пункте 4 Приказа Министерства транспорта РФ от 05.06.2019 № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения  на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства», в части выдачи специального разрешения.
41. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление и прилагаемые к нему документы подписываются  в соответствии с постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых  допускается  при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» усиленной электронной цифровой подписью.
При направлении заявления и документов в электронной форме заявителю обеспечивается возможность получения специального разрешения  в форме электронного документа. 
Выданное  в соответствии с настоящим пунктом специальное разрешение  в электронной форме  должно быть распечатано на бумажном носителе. Бумажный документ, полученный в результате распечатки соответствующего электронного документа, может признаваться бумажной копией электронного документа при выполнении следующих действий: документ содержит всю информацию из соответствующего электронного документа, а также собственноручную подпись должностного лица Департамента, его фамилию, имя, отчество и дату регистрации бумажного документа – копии электронного документа. Указанная информация размещается на заявлении.

[bookmark: sub_300]Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования 
[bookmark: sub_1035]к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

22. Исчерпывающий перечень 
административных процедур (действий)

42. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры (действия):
- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов либо отказ в регистрации заявления и уведомление заявителя об отказе в регистрации;
- рассмотрение заявления и прилагаемых документов и передача его на исполнение;
- рассмотрение заявления и документов на соответствие их требованиям законодательства и Регламента, принятие решения о дальнейшем согласовании или  об отказе в выдаче разрешения;
- согласование маршрута движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средств;
- выдача специального разрешения;
- принятие мотивированного решения об отказе в выдаче специального разрешения и информирование заявителя о принятом решении об отказе в выдаче специального разрешения.

23. Прием и регистрация заявления и прилагаемых 
документов либо отказ в регистрации заявления 
и уведомление заявителя об отказе в регистрации

43. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Департамент заявления на выдачу специального разрешения               и прилагаемых документов, согласно пунктам 17-18 Регламента. Допускается подача заявления и прилагаемых документов лично заявителем, либо по почте, посредством факсимильной связи, а также в электронной форме с последующим предоставлением оригинала заявления и прилагаемых документов. 
[bookmark: sub_1012]44. При личном обращении заявителя в Департамент должностное лицо Департамента, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, изготавливает копию заявления, на которой делает отметку о приеме документов, где указываются фамилия, инициалы должностного лица Департамента, принявшего документы, а также его подпись.
Должностное лицо Департамента, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, вносит в единую систему электронного документооборота запись о приеме документов, осуществляет присвоение входящего номера заявлению и передает зарегистрированное заявление  и прилагаемые документы председателю Департамента.  
45. Должностное лицо Департамента, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции отказывает в приеме и регистрации заявления в случае, если:
[bookmark: sub_1121]1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;
2) заявление не содержит сведений, установленных пунктом 16 Регламента
3) прилагаемые к заявлению документы не соответствуют требованиям пунктов 17- 19 Регламента (за исключением случаев, установленных подпунктами 4 и 5 пункта 17 Регламента), о чем уведомляет заявителя посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении, с указанием оснований принятия данного решения.
46. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня поступления заявления.
47. Критерии принятия решения: поступление заявления и прилагаемых документов в Департамент. 
48. Результатом выполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера  в единой системе электронного документооборота и передача заявления и прилагаемых документов председателю Департамента;
- мотивированный отказ в регистрации заявления и прилагаемых документов и уведомление заявителя об отказе в регистрации. 
49. Способ фиксации выполнения административной процедуры: внесение записи о приеме и регистрации заявления и прилагаемых документов в журнал регистрации входящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера  в единой системе электронного документооборота либо об отказе в приеме и регистрации заявления и прилагаемых документов в журнал регистрации исходящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера  в единой системе электронного документооборота.
[bookmark: sub_10384]
24. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов 
и передача его на исполнение

50. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых документов председателю Департамента.
Председатель Департамента рассматривает заявление  и прилагаемые документы и передает их должностному лицу Департамента, ответственному за прием и  регистрацию входящей и исходящей корреспонденции для передачи должностному лицу Департамента, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
51. Максимальный срок выполнения административной процедуры - один рабочий день.
52. Критерии принятия решения: поступление заявления и прилагаемых документов председателю Департамента.
53. Результат административной процедуры: передача заявления и прилагаемых документов должностному лицу Департамента, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
54. Способ фиксации выполнения административной процедуры: внесение сведений о передаче заявления и прилагаемых документов на исполнение с указанием исполнителя в единой системе электронного документооборота.

25. Рассмотрение заявления и документов на соответствие
их требованиям законодательства и Регламента,
принятие решения о дальнейшем согласовании или 
об отказе в выдаче разрешения

55. Основанием для начала административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов должностному лицу Департамента, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, вносит сведения о поступившем на рассмотрение заявлении и приложенных документах в журнал регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений (далее - журнал регистрации заявлений).
Должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при рассмотрении заявления и приложенных документов проверяет:
[bookmark: sub_1141][bookmark: sub_342]1) наличие полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту;
[bookmark: sub_1142]2) соответствие сведений, предоставленных в заявлении и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, техническим характеристикам транспортного средства и груза (при наличии груза), а также технической возможности осуществления движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по заявленному маршруту;
[bookmark: sub_1143]3) информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица (для российских перевозчиков) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;
[bookmark: sub_1144]4) сведения о соблюдении требований о перевозке делимого груза..
Должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о дальнейшем согласовании маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства или об отказе  в выдаче специального разрешения.
56. Максимальный срок выполнения административной процедуры: четыре рабочих дня со дня регистрации заявления в журнале регистрации заявлений.
57. Критерии принятия решения: наличие или отсутствие оснований для отказа в выдаче специального разрешения, предусмотренных подпунктами 1-4 пункта 26 Регламента. 
58. Результатом административной процедуры является принятие решения о дальнейшем согласовании маршрута движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства или об отказе в выдаче специального разрешения по основаниям, предусмотренным подпунктами 1-4 пункта 26 Регламента. 
59. Способ фиксации выполнения административной процедуры: внесение сведений о принятом решении об отказе  в выдаче специального разрешения в журнал регистрации заявлений.

26. Согласование маршрута движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

60. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о дальнейшем согласовании маршрута движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства. 
61. Должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги:
1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту;
2) определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута;
3) направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит данный маршрут, часть маршрута, запрос на согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в котором указываются:
- наименование органа, направившего запрос;
- исходящий номер и дата запроса;
- вид перевозки; 
- маршрут движения (участок маршрута); 
- наименование и адрес владельца транспортного средства;
- марка и модель транспортного средства, государственный регистрационный номер транспортного средства; 
- предполагаемый срок и количество поездок; 
- характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, марка, модель, габариты, масса);
- параметры транспортного средства (автопоезда) (расстояние между осями, нагрузки на оси, количество осей, масса транспортного средства (автопоезда) без груза /с грузом, габариты транспортного средства (автопоезда)); 
- необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения), предполагаемая скорость движения  (в случае направления запроса на бумажном носителе);
- подпись должностного лица.
 Максимальный срок выполнения административного действия: четыре рабочих дня со дня регистрации заявления.
62. Согласование маршрута транспортного средства (кроме согласования с Госавтоинспекцией) осуществляется путем предоставления владельцами автомобильных дорог документа о согласовании.
Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проводится  владельцами  автомобильных дорог в течение четырех рабочих дней с даты поступления  от Департамента запроса, указанного в подпункте 3 пункта 61 Регламента.
В случае, если для согласования предложенного заявителем маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства требуется разработка проекта организации дорожного движения, специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, дальнейшее согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, осуществляется в соответствии с пунктами 63-71 Регламента. При этом разработка проекта организации дорожного движения, специального проекта, укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций обеспечивается заявителем.
О необходимости указанных мероприятий должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении.
Максимальный срок выполнения административного действия: в течение одного рабочего дня со дня получения соответствующих сведений.
63. В случаях согласования маршрута крупногабаритного транспортного средства, а также в случаях, когда для движения  тяжеловесного транспортного средства требуется: укрепление отдельных участков автомобильных дорог; принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута транспортного средства; изменение организации дорожного движения по маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства; введение ограничений в отношении движения других транспортных средств по требованиям обеспечения безопасности дорожного движении, согласование маршрута осуществляется также органами Госавтоинспекции, в порядке, определенном пунктом 71 Регламента.
В случае, если Департамент является  владельцем автомобильной дороги, на которой полностью размещается установленный постоянный маршрут, должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя о размере платы в счет возмещения  вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством посредством почтового отправления, электронной почты  либо по телефону, указанному в заявлении.
Максимальный срок выполнения административного действия: один рабочий день со дня регистрации заявления.
При получении информации от владельца автомобильной дороги о размере возмещения вреда по постоянному маршруту, причиняемого тяжеловесным транспортным средством, должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя посредством почтового отправления, электронной почты, по телефону, указанному в заявлении.
Максимальный срок выполнения административного действия: один рабочий день со дня поступления запроса.
64. В случае движения тяжеловесного транспортного средства с нагрузкой на ось, превышающей допустимую нагрузку более чем на два процента, но не более чем на десять процентов, по установленному постоянному маршруту, Департаментом, осуществляющим выдачу специального разрешения по данному маршруту в упрощенном порядке, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления направляется запрос владельцу автомобильной дороги о размере платы в счет возмещения вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством, при движении по данному постоянному маршруту. 
В случае движения тяжеловесного транспортного средства с общей массой, превышающей допустимую, и (или) с нагрузкой на ось или группу осей, превышающей допустимую нагрузку более чем на десять процентов, по установленному постоянному маршруту Департаментом, осуществляющим выдачу специального разрешения по данному маршруту, в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления направляется владельцу автомобильной дороги запрос о размере возмещения вреда по данному постоянному маршруту, причиняемого тяжеловесным транспортным средством.
При получении ответа на запрос должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю уведомление о размере платы в счет возмещения вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством, а также информирует его о способах и порядке оплаты путем направления уведомления на адрес электронной почты, по телефону, указанному в заявлении.
Максимальный срок выполнения административного действия: один рабочий день с даты поступления ответа на запрос.
Согласование маршрута тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств, в случае если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, осуществляется посредством направления должностным лицом Департамента, ответственным за предоставление муниципальной услуги соответствующего запроса владельцам автомобильной дороги.
[bookmark: sub_1075]Максимальный срок выполнения административного действия: четыре рабочих дня со дня регистрации заявления в журнале регистрации заявлений.
При получении от владельцев пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций информации о предполагаемом размере расходов на принятие указанных мер и условиях их проведения должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, информирует об этом заявителя посредством почтового отправления, электронной почты, по телефону, указанному в заявлении. 
Максимальный срок выполнения административного действия: в течение одного рабочего дня со дня получения информации о предполагаемом размере расходов на принятие указанных мер и условиях их проведения.
При получении согласия заявителя на проведение специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций и на возмещение расходов на принятие указанных мер и условиях их проведения должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет такое согласие владельцу пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций и дальнейшее согласование осуществляется в порядке, установленном пунктами 67-70 Регламента.
65. Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут проходит через железнодорожные переезды, осуществляется при получении согласия от владельцев инфраструктуры железнодорожного транспорта.
Максимальный срок выполнения административного действия: шесть рабочих дней со дня направления должностным лицом Департамента запроса владельцам автомобильной дороги.
66. При получении от владельцев автомобильных дорог информации о необходимости проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков, в том числе, если масса транспортного средства (автопоезда) с грузом или без груза превышает фактическую грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, расположенных по маршруту движения тяжеловесного транспортного средства, и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки, а также о необходимости разработки проекта организации дорожного движения, должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, информирует об этом заявителя посредством почтового отправления, электронной почты, по телефону, указанному в заявлении.
[bookmark: sub_1076]Максимальный срок выполнения административного действия: два рабочих дня со дня получения информации от владельцев автомобильных дорог о необходимости и условиях проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки и разработки проекта организации дорожного движения.
В случае, если заявитель в срок до пяти рабочих дней со дня получения информации не направит в Департамент согласие на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог, либо в случае получения отказа заявителя от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и оплаты расходов, должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение об отказе в выдаче специального разрешения, о чем информирует заявителя посредством почтового отправления, электронной почты, по телефону, указанному в заявлении.
Максимальный срок выполнения административного действия: три рабочих дня со дня истечения срока для получения согласия заявителя на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог.
[bookmark: sub_1077]67. Владельцы автомобильных дорог не позднее тридцати  дней с момента получения согласия заявителя на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог и возмещения расходов на проведение оценки, информируют Департамент о результатах оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков, возможности осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту, условия такой перевозки, а также о необходимости укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков и о расходах на проведение указанных мероприятий.
68.  Должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя о результатах оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков, возможности осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту, условиях такой перевозки, а также о необходимости укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении.
Максимальный срок выполнения административного действия: три рабочих дня со дня получения информации от владельцев автомобильных дорог либо  два рабочих дня со дня истечения срока для получения согласия заявителя на проведение укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, а также на возмещение владельцам автомобильных дорог расходов на укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков.
[bookmark: sub_1078]69. После проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и (или) укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, получения согласования владельцев автомобильных дорог и расчета платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством, должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, доводит до заявителя размер платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством.
Максимальный срок выполнения административного действия: один рабочий день со дня получения от владельцев автомобильных дорог информации о проведении оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и (или) укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков и получения расчета платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным  транспортным средством.
[bookmark: sub_1079]70. После согласования маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства всеми владельцами автомобильных дорог, по которым проходит маршрут, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций в случаях, установленных пунктом 65 Регламента, должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, оформляет специальное разрешение и в случаях, если для движения тяжеловесного транспортного средства, требуется: укрепление отдельных участков автомобильных дорог; принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута транспортного средства; изменение организации дорожного движения по маршруту движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства; введение ограничений в отношении движения других транспортных средств по требованиям обеспечения безопасности дорожного движении осуществляется Госавтоинспекцией на основании запроса Департамента о согласовании, с приложением оформленного специального разрешения, копий документов, предусмотренных подпунктам 1- 3 пункта 17 Регламента,  копий согласований маршрута транспортного средства и проекта организации дорожного движения и (или) специального проекта (при необходимости).
71. Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства Госавтоинспекцией проводится путем проставления в специальном разрешении о согласовании в пунктах «Вид сопровождения», «Особые условия движения» и «Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, Госавтоинспекция и другие организации, согласовавшие перевозку» записи о номере и дате согласования, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности сотрудника Госавтоинспекции, которые заверяются печатью, подписью должностного лица Госавтоинспекции.
 Максимальный срок выполнения административного действия: в течение четырех рабочих дней с даты регистрации запроса, полученного от Департамента, а в случае повторной подачи заявления в соответствии с абзацем четвертым пункта 13 Регламента - в течение двух рабочих дней с даты регистрации запроса, полученного от Департамента.
[bookmark: sub_1080]72. Согласование заявления о пропуске тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств, направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, а также специализированных транспортных средств телеканалов, радиоканалов и иных вещателей (передвижных телевизионных станций, состоящих из основного и вспомогательного транспортного средства, груз которых составляет оборудование, необходимое для проведения съемок, и мобильных энергетических комплексов, направляемых на проведение съемок и трансляций) осуществляется должностным лицом Департамента в течение одного рабочего дня с даты его поступления.
В случае выдачи специального разрешения уполномоченным органом в соответствии с абзацем первым  настоящего пункта, документы, предусмотренные подпунктом 4 пункта 17 Регламента, а также подтверждающие оплату платежей за возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством, представляются заявителем в течение пяти рабочих дней со дня выдачи специального разрешения.
73. Максимальный срок выполнения административной процедуры: четыре рабочих дня.
74. Критерием принятия решения является необходимость согласования маршрута движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства. 
75. Результат административной процедуры: согласование маршрута движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства и принятие решения о подготовке специального разрешения.
76. Способ фиксации результата административной процедуры: проставление в специальном разрешении о согласовании в пунктах «Вид сопровождения», «Особые условия движения» и «Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, Госавтоинспекция и другие организации, согласовавшие перевозку» записи о номере и дате согласования, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности сотрудника Госавтоинспекции, которые заверяются печатью, подписью должностного лица Госавтоинспекции.

27. Выдача специального разрешения

77. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о подготовке специального разрешения.
Должностное лицо Департамента подготавливает специальное разрешение согласно форме, приведенной в приложении №2 к Регламенту, передает его на подпись председателю Департамента. Подписанное председателем Департамента специальное разрешение передается должностному лицу Департамента, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выдает специальное разрешение заявителю лично под роспись либо направляет по почте заказным письмом с уведомлением о вручении заявителю (представителю заявителя) по его выбору.
Специальное разрешение, в том числе в форме электронного документа, выдается на одну или несколько поездок (не более десяти) транспортного средства по определенному маршруту  без груза или с аналогичным грузом, имеющим одинаковую характеристику (полное наименование, марка, модель, габариты, масса). Специальное разрешение выдается на срок до трех месяцев.
[bookmark: sub_1086] Специальное разрешение на движение тяжеловесного транспортного средства по установленному постоянному маршруту, нагрузка на ось которого превышает допустимую нагрузку на ось транспортного средства более чем на два процента, но не более чем на десять процентов, в том числе в форме электронного документа, выдается на одну поездку и на срок до одного месяца.
78. Выданное в электронной форме специальное разрешение должно быть распечатано на бумажном носителе либо может быть выдано в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью председателя Департамента.
79. Выдача специального разрешения осуществляется Департаментом после оплаты заявителем:
- оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем; 
- расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем ;
-  возмещения вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством (кроме экстренной перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, предназначенного для ликвидации чрезвычайных ситуаций);
- государственной пошлины за выдачу специального разрешения.
Подтверждение факта оплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения и факта внесения платы за вред, причиняемый автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством, должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги,  получает в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах.
Заявитель вправе представить по собственной инициативе копию платежного документа, подтверждающего факт оплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения и копию платежного документа, подтверждающего факт внесения платы за вред, причиняемый автомобильным дорогам тяжеловесными транспортными средствами.
80. Максимальный срок выполнения административной процедуры - один рабочий день со дня:
- получения согласования владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций;
- подтверждения заявителем внесения платы в счет возмещения вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством;
- подтверждения заявителем возмещения расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков (при необходимости принятия специальных мер);
- подтверждения оплаты оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем и предоставления копий платежных документов, подтверждающих такую оплату;
- представления оригинала заявления и схемы транспортного средства, также заверенных копий документов, указанных в подпункте 2 пункта 17 настоящего Регламента (в случае подачи заявления посредством факсимильной связи).
81. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в выдаче специального разрешения.
82. Результат административной процедуры: выдача специального разрешения  лично под роспись либо направление по почте заказным письмом с уведомлением о вручении заявителю (представителю заявителя) по его выбору.
83. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специального разрешения в журнале регистрации заявлений.

28. Принятие мотивированного решения об отказе в выдаче 
специального разрешения  и информирование заявителя о принятом решении об отказе в выдаче специального разрешения

[bookmark: sub_352][bookmark: sub_1084][bookmark: sub_1085]84. Основанием для начала административной процедуры является:
[bookmark: sub_811]1) отсутствие, в срок до пяти рабочих дней со дня получения заявителем от Департамента информации о необходимости проведения укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, согласия заявителя на:
- проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;
- принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
- укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
[bookmark: sub_812]2) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату;
[bookmark: sub_813]3) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату;
[bookmark: sub_814]4) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату;
[bookmark: sub_815]5) отсутствуют оригиналы заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства в случае, если заявление и документы направлялись в Департамент с использованием факсимильной связи;
[bookmark: sub_816]6) отсутствует согласование владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций, если не требуется разработка специального проекта и (или) проекта организации дорожного движения;
[bookmark: sub_817]7) отсутствует специальный проект, проект организации дорожного движения (при необходимости);
8) отсутствие полномочий у Департамента выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту;
9) несовпадение информации, указанной в заявлении, соответствующей  информации о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица;
10) несоответствие сведений, предоставленных в заявлении и документах, техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности  осуществления заявленной  перевозки;
11) несоблюдение  установленных требований о перевозке делимого груза;
12) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления движения по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;
13) крупногабаритная сельскохозяйственная техника (комбайн, трактор) в случае повторной подачи заявления в соответствии с подпунктом 5 пункта 17 Регламента, является тяжеловесным транспортным средством.
[bookmark: sub_1082]85. При наличии оснований, указанных в пункте 84 Регламента, должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит мотивированное решение об отказе в выдаче специального разрешения, обеспечивает его подписание председателем Департамента и вручает заявителю лично либо направляет посредством почтовой связи, а также информирует заявителя посредством электронной почты, либо почтовым отправлением, либо по телефону, указанному в заявлении, указав  основания  принятия данного решения.
86. Максимальный срок выполнения административной процедуры - один рабочий день со дня принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения, а в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения по основания, указанным в подпунктах 8-11 пункта 84 Регламента, четыре рабочих дня со дня регистрации заявления.
87. Критерием принятия решения является наличие оснований для отказа в оформлении специального разрешения.
88. Результат выполнения административной процедуры: вручение  (направление) мотивированного отказа в выдаче специального разрешения.
[bookmark: sub_3465][bookmark: sub_400]89. Способ фиксации результата административной процедуры: внесение данных о выдаче мотивированного отказа в выдаче специального разрешения в журнал регистрации  заявлений. 

29. Перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

90. Административные процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме: прием и регистрация заявления в электронной форме.
Дальнейшее предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном подразделами 24, 25 Регламента.
Направление результата предоставления муниципальной услуги заявителю в электронной форме не предусмотрено.

30. Прием и регистрация заявления в электронной форме

91. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и документов в адрес Департамента в электронном виде с использованием Единого портала или Регионального портала.
Должностное лицо Департамента, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, вносит в единую систему электронного документооборота запись о приеме документов, осуществляет присвоение входящего номера заявлению, направляет уведомление о приеме и регистрации заявления заявителю посредством Единого портала или Регионального портала и передает зарегистрированное заявление начальнику Департамента.
92. Максимальный срок выполнения административной процедуры – один рабочий день.
93. Критерии принятия решения: поступление заявления в Департамент.
94. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления.
95. Способом фиксации исполнения административной процедуры является внесение записи о приеме и регистрации заявления в журнале регистрации входящей и исходящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера в единой системе электронного документооборота.

31. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе
с использованием Единого портала или Регионального портала, административных процедур (действий) в соответствии 
с положениями статьи 10 Федерального закона № 210-ФЗ

96. Запись на прием в Департамент для подачи заявления не осуществляется.
97. Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги:
Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале или Региональном портале.
Возможность направления заявления через Единый портал или Региональный портал предоставляется только заявителям, зарегистрированным с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления на Едином портале или Региональном портале (при наличии технической возможности) заявителю обеспечивается:
- возможность копирования и сохранения заявления и иных документов (при наличии), указанных в пункте 15 Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
- заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале или Региональном портале в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
- возможность вернуться на любой из этапов заполнения полей электронной формы заявления без потери ранее введенной информации.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы (при наличии), указанные в пункте 15 Регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Департамент посредством Единого портала или Регионального портала.
98. Прием и регистрация Департаментом  заявления и иных документов (при наличии), необходимых для предоставления муниципальной услуги:
99. Департамент обеспечивает прием и регистрацию заявления с приложенными к нему документами (при наличии).
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Департаментом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При получении заявления в электронной форме посредством Единого портала или Регионального портала в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, а также заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала или Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.
Прием и регистрация заявления осуществляется должностным лицом Департамента, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции.
После принятия заявления должностным лицом Департамента, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, статус заявления в личном кабинете на Едином портале или Региональном портале обновляется до статуса «принято».
В дальнейшем после регистрации работа с заявлением ведется в установленном для письменного заявления порядке.
100. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги в электронном виде не взимается.
101. Получение сведений о ходе выполнения заявления:
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Департаментом в срок, не превышающий одного дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала или Регионального портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
- уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов (при наличии);
- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги.

32. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах

102. Вносить исправления в специальное разрешение не допускается, за исключением пункта «Особые условия движения, «Вид сопровождения». Изменения в указанные пункты могут быть внесены должностным лицом соответствующего подразделения Госавтоинспекции и заверены подписью и печатью подразделения Госавтоинспекции.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Регламента

[bookmark: sub_41]33. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
 исполнением ответственными  должностными лицами  положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также  принятием ими решений

103. Текущий контроль за соблюдением порядка  и стандарта предоставления  муниципальной услуги, административных процедур по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами Департамента  осуществляется председателем Департамента.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок  соблюдения и исполнения  положений  Регламента.

[bookmark: sub_42]34. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления  муниципальной услуги, в том числе  
порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

104. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение  нарушений прав заявителя, рассмотрение, принятие  в пределах компетенции решений и подготовку  ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы  на решения, действия (бездействие) должностных лиц Департамента.
105. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться  на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год) и внеплановый характер.
106. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Департамента. Для проведения  проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с распоряжением Департамента.
107. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные  вопросы (тематические проверки).

[bookmark: sub_43][bookmark: sub_44]35. Ответственность должностных лиц Департамента 
за решения и действия (бездействие), принимаемые
 (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

108. По результатам  проверок, в случае выявления нарушений  соблюдения  положений Регламента и иных нормативных  правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
109. Персональная ответственность должностных лиц Департамента закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. Должностные лица Департамента несут персональную ответственность за своевременность и качество предоставления муниципальной услуги.

36. Положения, характеризующие  требования к порядку и формам  
 контроля за предоставлением  муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

110. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью Департамента при предоставлении муниципальной услуги.
111. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Департамент, а также  путем обжалования действий (бездействия) должностных лиц Департамента и решений, осуществляемых (принятых)  в ходе исполнения Регламента в Департамент.
112. Информация о результатах рассмотрения обращений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти обращения, в установленные законодательством сроки.

[bookmark: sub_500]Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
 решений и действий (бездействия) Департамента,
 а также его должностных лиц 

37. Информация для заявителей об их праве на досудебное
 (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых и осуществляемых в ходе предоставления 
муниципальной услуги

[bookmark: sub_51]113. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений Департамента, а также его должностных лиц, принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) в порядке, предусмотренном настоящим разделом, либо в порядке, установленном Федеральным законом № 210-ФЗ.

38. Полный перечень оснований  для подачи жалобы

114. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации, осуществления административных действий, не  предусмотренных нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;
- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых  предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка, Регламентом;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;
- затребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;
   - отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами города Липецка;
- требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации,  отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе  в приеме документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

39. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

115. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Департамента подается председателю Департамента.
Жалоба на решения и действия (бездействие) председателя Департамента подается главе города Липецка, заместителю главы администрации города Липецка.


40. Способы информирования  заявителей о порядке 
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала или Регионального портала

116. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационном стенде Департамента, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале, а также может быть сообщена заявителю должностным лицом Департамента при личном приеме с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

41. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и  действий (бездействия) Департамента, а также его должностных лиц

[bookmark: sub_241]117. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Департамента, его должностных лиц регулируется:
[bookmark: sub_239]1) Федеральным законом № 210-ФЗ;
[bookmark: sub_240]2) постановлением Правительства РФ от 20.11.2012 №  1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: sub_242]118. Информация, указанная в настоящем подразделе Регламента, подлежит обязательному размещению на сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале.
119. Департамент обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию сведений в соответствующем разделе регионального реестра.

[bookmark: sub_246]42. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

[bookmark: sub_244]120. Заявитель имеет право на:
- ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;
- получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_245]121. Ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы осуществляется на основании письменного заявления лица, обратившегося в Департамент, Администрацию с жалобой и приложением документов, подтверждающих полномочия на ознакомление с материалами дела.
122. Должностное лицо Департамента, ответственное за прием, регистрацию и выдачу входящей и исходящей корреспонденции, в день поступления заявления об ознакомлении с документами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы регистрирует данное заявление после чего, в тот же день, передает зарегистрированное заявление председателю Департамента.
 Председатель Департамента в срок, не превышающий одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления (с документами) об ознакомлении с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы назначает день и время ознакомления с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, о чем заявителю сообщается (устно или письменно по выбору заявителя) в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения о назначении дня и времени ознакомления с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы.
123. Документы и материалы предоставляются заявителю для ознакомления в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления с учетом требований, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Законом РФ от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне».



















Дергунов  Николай Николаевич



				Приложение № 1
				к Административному регламенту
				предоставления муниципальной услуги
				«Выдача специального разрешения
				на движение по автомобильным дорогам
				тяжеловесного и (или) крупногабаритного
				транспортного средства, в случае,
				если маршрут, часть маршрута указанного
				тяжеловесного и (или) крупногабаритного
				транспортного средства проходят по
				автомобильным дорогам местного значения
				городского округа город Липецк»
Реквизиты заявителя
(наименование, адрес (местонахождение)
 - для юридических лиц, фамилия, имя, 
отчество (при наличии), адрес места 
жительства - для физических лиц 
и индивидуальных предпринимателей
Исх. от _______ N _______________
поступило в ____________________
	 (наименование уполномоченного
 		органа)
дата ___________ N _____________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения
на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного
и (или) крупногабаритного транспортного средства

	Наименование - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, адрес, телефон и адрес электронной почты (при наличии) владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРНИП владельца транспортного средства
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза (при наличии груза):
	Делимый
	да
	нет

	Наименование 
	Габариты (м)
	Масса (т)

	
	
	

	Длина свеса (м) (при наличии)
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями (м)
	

	Нагрузки на оси (т)
	
	
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(Фамилия, имя, отчество (при наличии)
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 				Приложение № 2
				к Административному регламенту
				предоставления муниципальной услуги
				«Выдача специального разрешения
				на движение по автомобильным дорогам
				тяжеловесного и (или) крупногабаритного
				транспортного средства, в случае,
				если маршрут, часть маршрута указанного
				тяжеловесного и (или) крупногабаритного
				транспортного средства проходят по
				автомобильным дорогам местного значения
					городского округа город Липецк»
                                                

СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ №
на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

(лицевая сторона)
	Вид перевозки (межрегиональная, местная)
	

	Год
	

	Разрешено выполнить
	поездок в период с
	
	по
	

	По маршруту

	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)

	

	Наименование - для юридических лиц, фамилия, имя, отчество (при наличии) - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	Характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, марка, модель, габариты, масса)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями (м)
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)
	

	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(Фамилия, имя, отчество (при наличии)

	«____»_________ 20___ г. М.П. (при наличии)


(оборотная сторона)

	[bookmark: sub_11002]Вид сопровождения
	

	[bookmark: sub_11001]Особые условия движения 1
	

	

	[bookmark: sub_11003]Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, подразделение Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующей организации, исходящий номер и дата согласования, для Госавтоинспекции печать и фамилия, имя, отчество должностного лица с личной подписью)

	А. С нормативными требованиями настоящего специального разрешения, а также в области дорожного движения ознакомлен

	Водитель(и) транспортного средства
	

	
	(Фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись)

	Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует нормативным требованиям в области дорожного движения и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	

	
	

	Подпись владельца транспортного средства
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)

	«___»__________20___ г
	М.П. (при наличии)

	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата и время начала каждой поездки, заверяется печатью (при наличии) организации



	и подписью ответственного лица

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза (указывается дата и время отгрузки, реквизиты грузоотправителя (наименование, юридический адрес), заверяется печатью (при наличии) организации и подписью ответственного лица

	

	

	(без отметок настоящее специальное разрешение недействительно)

	Отметки контролирующих органов (указывается, в том числе дата, время и место осуществления контроля)
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 				Приложение № 3
				к Административному регламенту
				предоставления муниципальной услуги
				«Выдача специального разрешения
				на движение по автомобильным дорогам
				тяжеловесного и (или) крупногабаритного
				транспортного средства, в случае,
				если маршрут, часть маршрута указанного
				тяжеловесного и (или) крупногабаритного
				транспортного средства проходят по
				автомобильным дорогам местного значения
					городского округа город Липецк»
                                          

		 
Схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного 
транспортного средства (автопоезда)<*>

<*> Примечание: На схеме изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с грузом (при наличии груза), количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса, а также при наличии груза - габариты груза, расположение груза на транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изображается вид в профиль, сзади), способы, места крепления груза.
Вид сбоку:
[image: ]

Вид сзади:

[image: ]






[bookmark: _GoBack]Дергунов Николай Николаевич

image2.png
26,850

- 21,05
|
20m
==
| 1w
v
T
dam 135 | aom 1.18m
T 12 e 95 7960





image3.png
4.0m

255w

2.8m

0.9m

1.8m





image1.wmf

